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Mahnen & Erinnern: Mustertexte	


Mustertext: Mahnen

Liebe Schüler*innen, liebe Eltern, liebe Kolleg*innen!

In der Schulbibliothek wurden Medien auf deinen Leserausweis bzw. auf den Leserausweis Ihres Sohnes/ Ihrer Tochter entlehnt, und die Leihfrist für diese Medien ist bereits abgelaufen.

Die Medien können zu den Bibliotheksöffnungszeiten (siehe Homepage) abgegeben werden. 

[MEDIENDATEN – AUTOMATISCH EINGEFÜGT VON LITTERA]

Wir bitten darum, dass die überfälligen Medien so bald wie möglich zurückgebracht werden, damit sie auch von anderen ausgeliehen werden können.

Dein/ Ihr Bibliotheksteam


Mustertext: Erinnern

Liebe Schüler*innen, liebe Eltern, liebe Kolleg*innen!

In der Schulbibliothek wurden Medien auf deinen Leserausweis bzw. auf den Leserausweis Ihres Sohnes/ Ihrer Tochter entlehnt, deren Verleihfrist demnächst abläuft.

Wir bitten darum, diese Medien rechtzeitig zu retournieren oder gegebenenfalls zu verlängern.

[MEDIENDATEN – AUTOMATISCH EINGEFÜGT VON LITTERA]

Die Verlängerung kann entweder persönlich in der Bibliothek oder ganz einfach über unseren Online-Katalog (web.OPAC) durchgeführt werden. 

(Schulhomepage  web.OPAC  „anmelden“  Schulkennzahl eingeben  Lesernummer einsetzen  Kennwort eingeben  „Meine Ausleihe“ anklicken und danach Buch/ CD/ … verlängern).

Dein/ Ihr Bibliotheksteam


LITTERA-Arbeitshilfen

Tipps für die Grundeinstellungen im Bereich „Mahnen“ und weitere hilfreiche Schritt-für-Schritt-Anleitungen für LITTERA sind HIER zu finden.
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